
 

   
 

1 

                                          © www.elevplanvejledning.dk 

Ændring af rettigheder for virksomhedsmedarbejder   
 

I Elevplan kan man se en oversigt over medarbejdere og de tilhørende rettigheder de har i Elev-
plan.  

Ændring af rettigheder: 

Hvis man ønsker at ændre rettigheder til læresteder til en nuværende medarbejder gøres føl-
gende: 

Log på Elevplan  
Find listen over medar-
bejdere i virksomheden 

 
Listen viser desuden de 
kontaktdata som bruge-
ren i ”Brugerindstillinger” 
han angivet. 

 
Klik på Søg/ret medar-
bejder og søg medar-
bejder frem 

 
Klik på brugernavnet 

 
  

http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.ht
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Der er mulighed for at 
fremsøge bestemte læ-
resteder ved hjælp af 
søgekriterier. Specielt 
anvendeligt ved virk-
somheder med mange 
læresteder. 
 
 
 
 
 
Udfyld/fjern rettigheder. 
 

 
 
 

 
 

Auto-tilknytning af medarbejder som oplæringsansvarlig 

Under Søg/ret medar-
bejder kan en virksom-
hedsadministrator ved at 
klikke på knappen ”Auto-
tilknytning” i det frem-
komne popup vindue an-
give, hvilke uddannelser 
en medarbejder skal 
være tilknyttet som auto-
matisk oplæringsansvar-
lig for kommende elever.  
 
Derudover vil siden 
kunne fungere som 
overblik over hvilke 
medarbejdere på virk-
somheden, der er ’Auto-
tilknyttet’ én eller flere 
uddannelser (søg på % i 
f.eks. Fornavn). 

 

 

http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.ht
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Medarbejdere der stopper: 

Når en medarbejder 
stopper i virksomheden, 
kan vedkommende 
spærres ved at klikke på  
 
Login spærret og Gem 
  
  

 

http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.ht

